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MAZEIKIU ,,JIEVARO“ PAGRINDI.NES MOKYKLOS
BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mazeikiy ,,Jievaro* pagrindinés mokyklos bibliotekininko pareigybé yra priskiriama
specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis - B.

3. Pareigybés paskirtis - vykdyti bibliotekos veikla, vadovaudamasis Lietuvos
Respublikos biblioteky jstatymu, Svietimo, mokslo ir sporto bei kultliros ministry jsakymais,
reglamentuojanciais biblioteky veikla, mokyklos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis bei
pareigybés aprasymu.

4. Pareigybés pavaldumas - bibliotekininkas tiesiogiai pavaldus mokyklos direktoriui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Bibliotekininkg j darbg priima ir atleidZia direktorius jsakymu nustatyta tvarka.

6. Darbo laikas pagal darbo grafika.

7. Bibliotekininkas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

7.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjjj iSsilavinima, igyta iki 2009 mety, ar specialyji
vidurinj i$silavinima, jgytas iki 1995 mety;

7.2. mokéti dirbti kompiuteriu.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Bibliotekininkas vykdo $ias funkcijas:

8.1. planuoja, analizuoja, apibendrina mokyklos bibliotekos darbg ir atsiskaito
mokyklos direktoriui;

8.2. komplektuoja mokyklos bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programing
informacing, mokslo populiarigja, vaiky metodine literatiira;

8.3. pildo, tvarko ir saugo mokyklos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

8.4. rengia naudojimosi mokyklos biblioteka taisykles;

8.5. sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (kartotekas);

8.6. uzsako, registruoja, tvarko ir sudaro metinius periodinés spaudos komplektus;

8.7. organizuoja ir vykdo mokyklos bendruomenés aptarnavima;

8.8. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos programas;

8.9. nebetinkamus naudojimui vadovélius ir mokymo priemones atrenka ir pateikia
mokyklos inventoriaus nuraSymo komisijai, kuri priima sprendimg dél jy nuraSymo.

9. Mokyklos bibliotekininkas turi gauti i§ mokyklos administracijos dokumentus
informacija, reikalingg bibliotekos veiklai vykdyti.

10. Reikalauti, kad biity sudarytos tinkamos darbo sglygos pareigoms atlikti.

11. Dalyvauti kvalifikacijos tobulinimo renginiuose.

12. Turéti teisés akty nustatytas socialines ir kitas garantijas.



13. Dalyvauti mokyklos susirinkimuose.
14. Esant gamybiniam bitinumui, darbdavys ar jo jgaliotas asmuo pasilicka teis¢
darbuotojui skirti darbg ne pagal jo pareigas.

5 IV SKYRIUS )
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

15. Bibliotekininkas atsako:

15.1. uz veiklos vykdyma pagal teisés akty reikalavimus;

15.2. uz vadoveliy ir mokymo priemoniy priémima, jy fondo tvarkyma, apsauga,
iSdavimg mokytojams ir priémimg atgal j biblioteka;

15.3. uz bibliotekos fondo komplektavimo kokybe ir atnaujinima.
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